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Goteborgs Stads styrsystem
Utgangspunkterna for styrningen

av Goteborgs Stad ar lagar och S g,,} oobé
forfattningar, den politiska viljan Qo_,'é 0@‘\ §b° o
och stadens invanare, brukare och \’(o\"‘ ‘&é:b 0‘6‘3’
kunder. For att férverkliga &£ &

o . Vara & &
utgangspunkterna behovs utgangspunkter Q &

forutsattningar av olika slag.

Stadens politiker har méjlighet att

genom styrande dokument beskriva

hur de vill realisera den politiska

viljan. Inom Géteborgs Stad galler

de styrande dokument som antas av ~~ Var .
kommunfullméktige och mystematk
kommunstyrelsen. Darutéver
faststéaller ndmnder och

Styrande dokument

bolagsstyrelser egna styrande
dokument for sin egen verksamhet.
Kommunfullmaktiges budget ar det
Overgripande och 6verordnade

styrande dokumentet fér Goteborgs
Stads namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa

ratt satt. De anger vad ndmnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gdra, vem som ska
go6ra det och hur det ska goras. Styrande dokument ar samlingsbegreppet for dessa
dokument.

Stadens grundlaggande principer sasom demokratisk grundsyn, principer om méanskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsatts i praktisk verksamhet genom att de integreras
i stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har
en stor betydelse for forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantérer, samarbetspartners och andra intressenter vad som férvantas
av forvaltningar och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkrava
ansvar nar vi inte arbetar i enlighet med vad som &r beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Riktade
styrande dokument
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Inledning

Syftet med dessaregler

Syftet med dessa regler &r att skapa en tydlighet kring vad som géller vid hantering av

forvaltningens verksamhetsfordon.

Vem omfattas av dessa regler

Reglerna galler tills vidare for samtliga anstallda pd maltid, lokalvard och vaktmasteri
inom grundskoleforvaltningen som anvander férvaltningens verksamhetsfordon. Till
verksamhetsfordon réknas enbart personbil och lastbil.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument

Koppling till denna rutin

Goteborgs stads riktlinje for resor och
mdoten i tjénsten

Reglerar vad som géller vid moten och
resor i Goteborgs stad.

Goteborgs stads regel for miljo- och
trafiksékerhetskrav for latta och tunga
fordon

Reglerar bland annat
drivmedelsanvandning och
trafiksékerhetskrav.

Goteborgs Stads riktlinje for
finansverksamheten

Reglerar vad som géller vid
drivmedelskort.

Grundskoleforvaltningens rutin for
hantering av drivmedelskort, alkolas,
korjournal och realtidspositionering

Reglerar forvaltningens hantering av
drivmedelskort, alkolas, korjournal och
realtidspositionering.
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Regler

Nér du som anstalld ska anvéanda dig av verksamhetens fordon ska du félja reglerna i
detta dokument. | texten nedan anvéands begreppet bil, men samma regler galler for
samtliga typer av verksamhetsfordon, dar sa ar applicerbart.

Anvandning

Du ansvarar for att du har giltigt kérkort for den bil som du kor i tjansten. Du ska visa
din chef att du har ett giltigt kérkort varje ar under ditt medarbetarsamtal.

Du som kor bilen ar personligt ansvarig for att betala boter for fortkdrning,
parkeringsbdéter och évriga trafikforseelser.

Du ska hantera bilen varsamt och I&mna tillbaka den i gott skick efter att du har anvéant
den. Kontrollera om det finns skador pa bilen fére och efter du har anvant den.

Det ar inte tillatet att roka eller ha djur i bilen.

Det ar forbjudet att framfora forvaltningens bilar under paverkan av alkohol eller
andra droger. En del av grundskoleférvaltningens bilar ar forsedda med alkolas for att
sakerstalla nykterhet. Tank pa att inte tvatta munstycket med handsprit da det kan ge
utslag vid blasning.

Det ar inte tillatet att anvanda forvaltningens bilar eller drivmedelskort for privat bruk.
Bilarna &r utrustade med GPS och det &r majligt for arbetsgivaren att vid misstanke
om felaktig anvandning begara ut loggar for att kontrollera att bilarna anvéands korrekt.
Privat nyttjande ses av forvaltningen som st6ld av forvaltningens egendom.

Bilen &r utrustad med RFID tagg for korjournal och du maste identifiera dig genom att
lagga RFID taggen mot RFID lasaren i framrutan efter att du startat bilen.

Nyckelhantering

Alla bilnycklar forvaras i avsett nyckelskap.

Bilnyckeln lamnas ater i nyckelskapet vid arbetsdagens slut.
Reservnycklar till bilarna forvaras i sarskilt anvisat nyckelskap.
Om du tappar nyckeln ska du kontakta din chef.

Tankning och drivmedelskort

Det ska finnas minst en halv tank kvar ndr du lamnar tillbaka bilen. Om du kor elbil,
kom ihag att satta i laddningskabeln och starta laddningen.

Elbil laddas vid respektive stolpe pa anvisad parkeringsplats. Laddning av privata bilar
ar ej tillatet.

Anvand forvaltningens drivmedelskort ndr du betalar for drivmedel och om mdgjligt
spolarviatska for bilarna. Drivmedelskortet &r personligt och far inte lanas ut.

Om du tappar drivmedelskortet ska du sparra det direkt hos respektive
drivmedelsforetag och anmaéla det till kontaktperson pa ekonomienheten/operativ
mobiltetsansvarig.
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Skada eller olycka

e | fordon hyrda av Goteborgs Stads Leasing finns ett informationsblad om vart du
vander dig for bargning. Vid fragor kontakta Géteborgs Stads Leasing 031-368 49 00.

o Du ska direkt vid skadetillfallet anmala skadan eller trafikolyckan till G6teborgs Stad
Leasing, 031-368 49 00. Du ska ocksa fylla i en blankett for skadeanmalan som finns i
bilen. Finns det ingen blankett i bilen kan den hamtas pa Goteborgs Stads Leasings
startsida. Skicka skadeblankett till:

Goteborgs Stads Leasing AB
Box 1086
405 23 Goteborg

Skadeblanketten kan ocksa skickas digitalt till: skadeanmalan@gsl.goteborg.se

e Vid skada pa bilen ska kopia pa skadeanmalan &ven skickas till operativ
mobiltetsansvarig.

e Om du inte fyller i skadeanmalan far din verksamhet sta for hela reparationskostnaden
istallet for endast sjalvrisken.

e Ar det en trafikolycka med annan part inblandad och om tvist uppstar om vallande till
olyckan ska du kontakta polisen.

¢ Vid skada som stdld, inbrott, smitning eller viltolycka ska du utéver skadeanmélan
gora en polisanmélan.

e Om du skulle bli skadad under resan ska du alltid kontakta din chef. Tank pa att ocksa
gora en arbetsskadeanmalan.

Ovrigt

e Alla forare som kor Goteborgs stads bilar ska ga Géteborgs Stads Leasing AB
utbildning Sakerhetsmedveten forare.

e Fordonsansvarig i varje omrade (respektive samordnare for vaktmasteriet i Centrum,

Hisingen, Nordost, Sydvast och Sodra Skargarden) ansvarar for besiktningar, dackbyte
och inldmning till service. Bilarna ska tvéttas i miljégodkand biltvatt och stadas ofta.

Du ar som medarbetare ansvarig for att folja reglerna i detta dokument. Om sa inte
gors kan det bli aktuellt att vidta arbetsrattsliga atgarder.

Jag intygar harmed att jag tagit del av ovanstaende uppgifter och ar inférstadd med
vilka skyldigheter jag har vid nyttjande av grundskoleférvaltningens bilar.

Ort och datum:

Underskrift Namnfortydligande

For att se hur vi behandlar dina personuppgifter se bilagan S& behandlar vi dina personuppgifter.
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